Zarzadzenie Nr 13/2019
Dyrektora Osrodka Kultury w Wieliszewie
Zz dnia 18.10.2019 r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu korzystania ze zbioréw i ustug bibliotecznych
Biblioteki Publicznej Gminy Wieliszew oraz filii bibliotecznych

Na podstawie § 9 ust. 2 Statutu Osrodka Kultury w Wieliszewie stanowigcego
zatacznik Nr 2 do uchwaly Nr XXXVHI/383/2013 Rady Gminy Wieliszew z dnia
30 grudnia 2013 r., w zwigzku z ustawag z dnia z dnia 25 pazdziernika 1991 r.
o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2017 r. poz. 862
ze zm.), oraz ustawg z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U. z 2018 r. poz.

574) zarzadza sig, co nastepuje:

§1
Wprowadza sie w Bibliotece Publicznej Gminy Wieliszew oraz w jej filiach Regulamin

korzystania ze zbioréw i ustug bibliotecznych.

§2
Wykonanie zarzadzenie powierza sig¢ pracownikom Biblioteki Publicznej Gminy

Wieliszew i Filii Biblioteki Publicznej Gminy Wieliszew.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 13/2019
Dyrektora O$rodka Kultury w Wieliszewie
z dnia 18.10.2019 r.

Regulamin korzystania ze zbioréw i ustug bibliotecznych
Biblioteki Publicznej Gminy Wieliszew oraz podleglych jej filii

I. Postanowienia wstepne

§1
Regulamin korzystania ze zbioréw i ustug bibliotecznych zwany dalej Regulaminem
okre$la zasady i warunki korzystania ze zbioréw i ustug bibliotecznych Biblioteki

Publicznej Gminy Wieliszew oraz podlegtych jej filii.

§2
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) Bibliotece — nalezy przez to rozumie¢ Bibliotekg Publiczng Gminy Wieliszew;
2) Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Osrodka Kultury w Wieliszewie;
3) Filii — nalezy przez to rozumie¢ filie Biblioteki Publicznej Gminy Wieliszew;
7) Bibliotekarzu - nalezy przez to rozumie¢ pracownika zatrudnionego na stanowisku
bibliotekarskim w Bibliotece Publicznej Gminy Wieliszew;
8) Uzytkowniku — nalezy przez to rozumie¢ odbiorcg zbioréw i ustug bibliotecznych
Biblioteki Publicznej Gminy Wieliszew;
10) zbiorach, jednostkach inwentarzowych — nalezy przez to rozumie¢ zbiory
biblioteczne — ksiegozbiory i zbiory specjalne Biblioteki Publicznej gminy Wieliszew;
11) ustugach — nalezy przez to rozumie¢ uslugi $wiadczone przez Biblioteke
Publiczng Gminy Wieliszew inne niz udostgpnianie zbioréw, a w szczegodlnosci:
udostepnianie gazet i czasopism oraz innych materialtbw bibliotecznych,
udostepnianie stanowisk komputerowych;
12) prolongacie — nalezy przez to rozumie¢ przedtuzenie terminu zwrotu zbioréw
wypozyczonych w Bibliotece Publicznej Gminy Wieliszew;
13) koncie bibliotecznym — nalezy przez to rozumie¢ konto zalozone w systemie
bibliotecznym Biblioteki Publicznej Gminy Wieliszew;
14) placéwce — nalezy przez to rozumie¢ oddziat lub filie Biblioteki Publicznej Gminy

Wieliszew.



§3

Prawo do korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki ma charakter powszechny na

zasadach okreslonych w ustawie o bibliotekach oraz niniejszym Regulaminie.

Il. Ogdlne zasady korzystania ze zbiorow i ustug Biblioteki

§4

Korzystanie ze zbioréw i ustug Biblioteki jest bezptatne.

1.

§5

Oplaty sg pobierane za:
1) zniszczone badz zagubione zbiory biblioteczne — w formie ekwiwalentu
ksigzkowego lub zbioru specjalnego;

2) przetrzymywanie zbioréw bibliotecznych.

§6

Prawo do korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki maja jej Uzytkownicy. Ze zbiorow

i ustug mozna korzystaé po zapisaniu sig do bazy czytelnikow Biblioteki.

T

§7
Przy zapisie do Biblioteki nalezy okaza¢ dokument tozsamosci, podac nr
PESEL, imig i nazwisko, adres zamieszkania, numer kontaktowy, wykonywany
zawod. W przypadku Uzytkownikow, ktorzy nie ukonczyli 18. roku zycia nalezy
okazaé rowniez dokument tozsamosci rodzica/opiekuna prawnego.
Podpisanie karty zobowigzan/karty zapisu jest rownoznaczne z przyjeciem
zobowigzania do przestrzegania Regulaminu. Za niepetnoletniego Uzytkownika

odpowiedzialno$¢ ponosi rodzic/opiekun prawny.

§8

. Likwidacja konta czytelniczego mozliwa jest na wniosek czytelnika wytgcznie

po uprzednim uregulowaniu wszelkich zobowigzan wobec Biblioteki. Konto
czytelnika zostanie zlikwidowane, dane osobowe czytelnika usunigte z bazy
danych czytelnikbw Biblioteki, a deklaracja (zobowigzanie) zniszczone,
w momencie wypeienia lub wygasnigcia obowigzkéw prawnych cigzacych na

Bibliotece i uprawnien przystugujacych Bibliotece.



. Likwidacja konta jest operacja nieodwracalng; ponowne skorzystanie z ustug
Biblioteki wymagaé bedzie nowego zapisu. Druk wniosku jest dostgpny
w kazdej placowce sieci bibliotecznej. Dane osobowe, ktore nie sg niezbgedne
dla wypetnienia obowigzkow prawnych cigzacych na Bibliotece i uprawnien Jej
przystugujacych, zostang usuniete niezwiocznie po otrzymaniu wniosku od
czytelnika o ktorym mowa w zdaniu pierwszym powyze;.

. Konto czytelnika, na ktorym nie zarejestrowano zadnej operacji przez okres
dtuzszy niz 5 lat, zostanie zlikwidowane, jego dane osobowe usunigte z bazy
danych czytelnikéw Biblioteki, a deklaracja (zobowigzanie) zniszczone.
Likwidacja konta nastepuje tylko wtedy, gdy czytelnik nie ma Zzadnych

zobowigzan wobec Biblioteki.

§9

. W Bibliotece obowiazuje:

1) kulturalne zachowanie;

2) zakaz przebywania pod wptywem alkoholu i sSrodkéw odurzajacych;

3) zakaz palenia tytoniu, papierosow i e-papierosow;,

4) zakaz spozywania positkow i napojéw z wytaczeniem imprez bibliotecznych
oraz miejsc do tego przewidzianych;

5) zakaz gto$nego korzystania z telefonéw komorkowych.

. Uzytkownicy, ktérych stan wskazuje na spozycie alkoholu lub innych uzywek
oraz osoby, ktore nie przestrzegaja zasad higieny osobistej, nie mogg
przebywaé na terenie Biblioteki i moga zosta¢ poproszone o opuszczenie
lokalu. Do 0s6b mogacych narazié na niebezpieczenstwo innych uzytkownikow
moga by¢ wezwane odpowiednie stuzby porzadkowe.

. W czasie, gdy w domu Uzytkownika panuje choroba zakazna, nie moze on
korzysta¢ z oferty Biblioteki na jej terenie.

. Zabronione jest zachowanie ucigzliwe dla innych Uzytkownikéw oraz
zaklécajace $wiadczenie ustug bibliotecznych, m.in. prowadzenie rozmoéw
gtosnych rozméw, szczegodlnie przez telefon komoérkowy, gtosne odiwarzanie
muzyki itp.

. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy osobiste pozostawione bez

nadzoru.



D

Z Biblioteki nie mozna wynosi¢ materiatdw bibliotecznych nie podlegajacych
wypozyczeniu. Dotyczy to réwniez sprzetu i innych sktadnikow majgtkowych
Biblioteki.

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialno$ci za tre$¢ udostepnianych zbiorow

bibliotecznych, gazet i czasopism oraz innych materiatéw bibliotecznych.

lil. Dane osobowe Uzytkownikéw Biblioteki

§10

. Dane osobowe Uzytkownikow Biblioteki gromadzone sa, przechowywane

i przetwarzane przez Biblioteke do celdw statutowych zgodnie
z obowigzujagcymi przepisami prawa, karta zobowigzan/kartg zapisu
i Regulaminem.

W bazach Biblioteki przechowywane sg dane osobowe Uzytkownikow,
a w przypadku 0sdb, ktére nie ukonczyly 18 roku zycia ich rodzicoéw/opiekunow
prawnych.

Uzytkownikowi, ktorego dane dotycza, przystuguje prawo dostgpu do tresci
tych danych oraz ich poprawiania.

Uzytkownicy Biblioteki, a w przypadku Uzytkownikéw, ktérzy nie ukonczyli 18.
roku zycia roéwniez ich rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani sg do
informowania Biblioteki o kazdej zmianie danych osobowych.

Uzytkownik, ktory ukonczyt 18. rok zycia zapisujacy sie do Biblioteki poprzez
ztozenie podpisu na karcie zapisu wyraza zgode na przetwarzanie danych
osobowych przez Biblioteke.

Za Uzytkownika, ktdry nie ukonczyt 18. roku zycia zobowigzanie podpisuje
rodzic/ opiekun prawny, ktéry poprzez ztozenie podpisu na karcie zapisu
wyraza zgode na przetwarzanie przez Bibliotekg danych osobowych
zapisywanego dziecka i wlasnych.

Uzytkownik przekazujacy swoje dane osobowe jednoczesnie wyraza zgodeg na
ich przetwarzanie i udostepnianie zgodnie z przepisami prawa.

Uzytkownik w kazdej chwili ma prawo zapozna¢ sie z Klauzulg Informacyjng
o przetwarzaniu danych osobowych dostgpna u pracownikow Biblioteki oraz na

stronach internetowych Biblioteki i Osrodka Kultury w Wieliszewie.



IV. Zasady udostepniania zbioréw i ustug Biblioteki

§11
[Wypozyczanie]

1. Dowodem wypozyczenia i zwrotu zbiorow jest zarejestrowanie tej czynnosci
przez bibliotekarza w systemie bibliotecznym.

2. Wypozyczone pozycje zwraca¢é nalezy w miejscu, w ktorym zostaly
wypozyczone.

3. Uzytkownicy moga wypozyczy¢ do 5 pozycji - ksigzek i/lub zbioréw specjalnych
na okres 28 dni z kazdej agendy. Wypozyczenie nie moze trwac diuzej niz 62
dni.

4. Uzytkownik moze mie¢ na koncie nie wigcej niz 15 jednostek inwentarzowych
wypozyczonych w réznych placéwkach Biblioteki.

5. Uzytkownik moze posiadaé na swoim koncie jedna pozycje spo$rod materiatow
audiowizualnych wypozyczong na okres 7 dni.

6. Uzytkownikowi przystuguje prolongata terminu zwrotu o 28 dni. Nie mozna
prolongowac terminu zwrotu zbioréw audiowizualnych.

7. W uzasadnionych przypadkach bibliotekarz moze zwigkszy¢ lub zmniejszy¢
limit wypozyczanych zbioréw oraz przedtuzy¢ lub skroci¢ termin ich zwrotu.

8. Biblioteka nie ma obowigzku informowania Uzytkownika o terminie zwrotu
wypozyczonych zbiorow.

9. W przypadku niedotrzymania terminu zwrotu wypozyczonych zbiorow
Biblioteka wysyta do Uzytkownika upomnienie pocztg lub drogq elektroniczna.

10. Defekty oraz uszkodzenia wypozyczonych zbioréw nalezy po ich zauwazeniu
zgtasza¢  dyzurujgcemu  bibliotekarzowi przed ich  wypozyczeniem.
W przeciwnym razie przyjmuje sig, ze zbiory nie byty zniszczone.

11.Prolongaty wypozyczonych zbiorow mozna dokona¢ osobiscie, telefonicznie
lub za posrednictwem poczty elektronicznej pod warunkiem, ze nie zostaty one
zamowione badz zarezerwowane przez innego Uzytkownika.

12.Uzytkownik jest zobowigzany do sprawdzenia w ciggu 3 dni od dokonania
operacji zwrotu, prolongaty, badz wypozyczenia czy fakt ten zostat odnotowany
na jego koncie bibliotecznym. Wszelkie nieprawidlowos$ci jest zobowigzany

niezwtocznie zglosi¢ bibliotekarzowi.



§12

[Przetrzymanie zbioréw bibliotecznych]

-

. W przypadku niedotrzymania terminu zwrotu wypozyczonych zbiorow
Biblioteka wysyla do Uzytkownika upomnienie droga elektroniczng jesli
Uzytkownik przy zapisie podat poprawny adres e-mail.

2. Po odebraniu upomnienia Uzytkownik zobowigzany jest niezwlocznie zwrécic¢

przetrzymywane zbiory biblioteczne.

3. Uzytkownikowi, ktéry nie zwrécit zbiorow bibliotecznych w wyznaczonym
terminie i nie dokonat prolongaty, Biblioteka blokuje konto.

4. Za przetrzymanie zbiorow bibliotecznych Uzytkownikowi zostang naliczone
oplaty, ktére okresla zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

5. Uzytkownik jest zobowigzany do uregulowania naleznosci wobec Biblioteki
w kasie Osrodka Kultury w Wieliszewie mieszczacej si¢ w Gminnym Centrum
Kultury w tajskach.

6. Odblokowanie konta nastepuje z chwilg zwrotu zbioréw bibliotecznych
i uregulowaniu wszystkich naleznosci wobec Biblioteki.

7. W uzasadnionych przypadkach Uzytkownik ma prawo zwrécic sig do Dyrektora

Biblioteki z prosbg o umorzenie, czesciowe umorzenie, odroczenie lub

rozlozenie na raty naleznosci wynikajacej z tytutu optat za przetrzymywanie

zbioréw bibliotecznych.

§13
W przypadku naruszenia przez Uzytkownika postanowienn Regulaminu Biblioteka

moze dochodzi¢ swoich roszczen zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

§14
[Zamawianie i rezerwacja zbiorow]

1. Uzytkownik moze zamawiaé/rezerwowac zbiory telefonicznie, osobiscie —
w wybranej placowce oraz przez Internet. Z ustugi rezerwacji moze skorzystac
wowczas, gdy dana pozycja dostepna jest w Bibliotece, a z ustugi zaméwienia
woéweczas, gdy wszystkie egzemplarze danej pozycji sg wypozyczone.

2. Zamobwione/zarezerwowane zbiory nalezy odebra¢ w ciggu 3 dni (w godzinach
pracy Biblioteki lub nastepnego dnia roboczego po dniu wolnym od pracy) od
momentu otrzymania informacji o ich dostgpnosci, w przeciwnym razie

dostepne beda one dia innych Uzytkownikow.



Uzytkownik moze zrezygnowaé z zamdwionych/zarezerwowanych zbiorow.
Zobowigzany jest wowczas do anulowania zamowienia/rezerwacii.
Uzytkownikowi, ktéry trzykrotnie nie odebrat zamoéwionych/zarezerwowanych

zbioroéw, nie beda realizowane kolejne zamédwienia/rezerwacije.

§15

[Udostepnianie zbioréw i ustug na miejscu]

. Z ksiegozbioru podrecznego Biblioteki oraz Filii oraz z gazet i czasopism

mozna korzystac¢ wytgcznie na miejscu.

2. Dostep do ksiegozbioréw oraz gazet i czasopism jest wolny.

3. Uzytkownik ponosi odpowiedzialnos$¢ za stan udostepnianych mu zbiorow oraz

gazet i czasopism.

V. Zasady korzystania ze stanowisk komputerowych z dostepem do Internetu

1.

§16
Internet moze byé¢ wykorzystywany do celéw edukacyjnych, informacyjnych

oraz poszukiwan bibliograficznych.

. Zabrania sie:

1) wykorzystywania stanowisk komputerowych do zachowan zabronionych
przepisami prawa polskiego, w szczegdlnoSci: korzystania ze stron
zawierajacych nielegalne oprogramowanie, otwierania stron o tresciach
rasistowskich, pornograficznych, homofobicznych, propagujacych ustrgj
faszystowski lub inny totalitarny ustréj Panstwa;

2) instalowania, kopiowania i uruchamiania jakiegokolwiek oprogramowania,
przede wszystkim mogacego dziata¢ na szkodg sprzetu komputerowego;

3) zmian w konfiguracji;

4) famania zabezpieczen systemu;

5) dziatania powodujacego dewastacje lub  uszkodzenie  sprzgtu
komputerowego;

6) podejmowania samodzielnych préb naprawienia sprzetu komputerowego.
Biblioteka zastrzega sobie prawo stosowania oprogramowania blokujgcego
dostep do stron zawierajgcych tresci niezgodne z obowigzujgcym prawem
i Regulaminem.

Uzytkownik korzystajacy ze stanowiska komputerowego odpowiedzialny jest

za uzytkowanie sprzetu.



. Uzytkownik powinien skonczy¢ prace przy komputerze 10 minut przed

zamknieciem Biblioteki.

§17

. Uzytkownik samodzielnie korzysta ze stanowiska komputerowego i Internetu.
Bibliotekarze stuzg dorazng pomoca, jednak nie wykonujg za Uzytkownika
czynnosci  przy stanowisku komputerowym i nie przeprowadzajg
indywidualnych szkolen.

. Jedna osoba moze korzysta¢ ze stanowiska komputerowego przez 60 minut.
Jezeli nie ma innych oczekujacych, za zgodg bibliotekarza sesje mozna
przediuzy¢ o kolejne 60 minut

. Uzytkownik wykorzystujacy komputer do celéw edukacyjnych (np. pisanie
pracy) moze podczas jednej sesji korzystaé z komputera dtuzej, musi jednak

zglosic¢ takg potrzebe bibliotekarzowi.

4. Uzytkownik moze zapisywaé na wlasnym noséniku pliki sciggnigte z Internetu.

5. Przed zakoniczeniem pracy nalezy skasowa¢ dane utworzone podczas

uzytkowania sprzetu komputerowego. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci
za pozostawione pliki i nosniki danych.
. W przypadku problemoéw technicznych z komputerem Uzytkownik zobowigzany

jest powiadomi¢ niezwtocznie bibliotekarza.

§18

. Pracownicy Biblioteki majg prawo kontrolowania czynnosci wykonywanych
na komputerze przez Uzytkownika.

. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za wadliwe funkcjonowanie ustug
internetowych oraz utrate wyszukanych danych.

. Bibliotekarz moze odmoéwi¢ Uzytkownikowi mozliwosci  korzystania
ze stanowiska komputerowego w przypadku nieprzestrzegania przez niego
Regulaminu.

. Uzytkownik niepetnoletni, na wniosek rodzicéw/opiekunéw prawnych,

moze zostaé pozbawiony mozliwosci korzystania z Internetu.



VI. Postanowienia koncowe

§19
Uzytkownik, ktory zagubit badz zniszczyt zbiory biblioteczne zobowigzany jest odkupi¢
takie same tytuty lub — po uzgodnieniu z bibliotekarzem — odkupi¢ inne, o co

najmniej tej samej wartosci lub zwrdcié kwote pienigdzy réwng wartosci zagubionej

pozyciji.

§ 20
1. Uzytkownikowi niestosujacemu sig do Regulaminu bibliotekarz moze:
1) ograniczy¢ liczbe wypozyczanych zbiorow,
2) pozbawi¢ prawa korzystania ze zbioréw lub ustug Biblioteki czasowo lub na
state.
2. Uzytkownikowi przystuguje prawo odwotania sig od powyzszych decyzji do
Dyrektora w terminie 7 dni od dnia otrzymania wiadomosci.
3. Odwotanie rozpatrywane jest w ciggu 14 dni od daty jego ztozenia.

4. Decyzja Dyrektora jest ostateczna. \
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Zatgcznik nr 1

do Regulaminu korzystania ze zbioréw
i ustug bibliotecznych Biblioteki
Publicznej Gminy Wieliszew

Optaty za przetrzymywanie zbioréw bibliotecznych

. ksigzki — 0,20 zt (sfownie: dwadzies$cia groszy) za egzemplarz, za kazdy dzien
zwtoki;

. audiobooki — 1 z (stownie: jeden zlotych) za egzemplarz, za kazdy dzien

zwioki;
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